Medizinische Fachangestellte (m/w/d) fir unsere Medizinische
Klinik 2

Stellenanzeige

klinikum
leverkusen

suchen zur Verstarkung unseres Teams

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) fiir unsere Medizinische Klinik 2

zum nachstmoglichen Zeitpunkt in Vollzeit

Unser Klinikum

Das Klinikum Leverkusen, Akademisches Lehrkrankenhaus der Universitat zu Koln, ist ein Krankenhaus der regionalen Spitzenversorgung mit
Einrichtungen fir eine hochqualifizierte Diagnostik, Therapie und Pflege. Mehr als 2.400 Menschen kiimmern sich in 12 medizinischen
Fachabteilungen mit 747 Betten, zahlreichen Zentren, im Service, der Verwaltung und den Tochtergesellschaften um die Gesundheit und das
Wohlbefinden unserer Patientinnen und Patienten.

Zu lhren Aufgaben gehdren

« Verantwortliche Organisation des Sekretariats- und Ambulanzbetriebs der Med. Klinik 2

» Fiithrung eines kleinen Teams aus erfahrenen, meist teilzeitbeschaftigten Mitarbeiterinnen

+ Patientenaufnahme und —entlassung

» Weitreichende Kenntnisse in Krankenhausinformationssystemen

» Assistenz bei diagnostischen/therapeutischen Interventionen

» Terminkoordination und Terminvergabe mit Erstellung der entsprechenden Korrespondenz

» Telefonische und digitale Kommunikation mit Patientlnnen, Angehérigen, externen Praxen und Kliniken
« Akten vor- und Nachbereitung sowie deren Verwaltung und Archivierung

« Schriftguterstellung nach Diktat

+ Selbststandige Erledigung der Patientenabrechnung (KV und Privatkassen)

Wir wiinschen uns

+ gine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung
» mindestens drei Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion

» sehr gute EDV-Kenntnisse

= eine hohe fachliche, seziale und kemmunikative Kompetenz

« Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und kooperative Zusammenarbeit mit allen Berufsgruppen



Wir bieten lhnen

eine betriebliche Gesundheitsférderung

einen krisensicheren Arbeitsplatz bei einem innovativen Arbeitgeber
die Flexibilitdt Ober eine Vielzahl von verschiedenen Arbeitszeitmodellen
die Dokumentation jeglicher geleisteter Arbeitszeit

die regulierte Mitsprache bei der Erstellung des Dienstplanes

eine an den Aufgaben orientierte, angemessene Vergitung nach TVED-K, inkl.
der betrieblichen Altersvorsorge

exklusive Mitarbeiterangebote der Vorteilswelt von corporate benefits

eine Mitarbeiterverpflegung mit variablen Frithstlcks- und Mittagsangeboten

einen Standort mitten im lebendigen Rheinland mit guten Anbindungen an den
affentlichen Nahverkehr

ein JobTicket (20,00 €) und ein Fahrradleasing im Rahmen der
Entgeltumwandlung (JobRad)

Ansprechpartner / Anschrift
Die Klinikumn Leverkusen gGmbH hat ihre 100%ige Tochtergesellschaft, die Klinikum Leverkusen Service GmbH, als Personaldienstleister mit
dem Besetzungsverfahren der genannten Stelle beauftragt.

Wir verfolgen offensiv das Ziel, im Rahmen der Vorgaben des LGG NW den Anteil von Frauen in Bereichen, in denen sie unterreprasentiert
sind, zu erhéhen.

Schwerbehinderte werden im Rahmen der Vorgaben des Sozialgesetzbuches 1X geférdert.

Wenn Sie Interesse an einer Mitarbeit in unserem Hause haben, freuen wir uns dber lhre aussagefihige Online-Bewerbung cder bewerben
Sie sich per Post:

Klinikumn Leverkusen Service GmbH
Geschaftsbereich Personal

Frau Sophie Manthey
Paracelsusstralie 15

51375 Leverkusen

Fir weitere Informationen zur ausgeschriebenen Position stehen lhnen der Direktor der Klinik Herr Prof. Dr. Henning Emst Adamek unter

henning.adamek@klinikum-lev.de zur Verfiigung.
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